
工会、妇委会服务事项清单
填报人：  张莹                  联系电话：88361111

序号 服务事项 服务内容 负责科室 办公地点 联系方式

备注
（可附办事指南或线上办理渠道，必
要时可标注办理方式为“线上”或“

线下”）

1 慰问帮扶

中秋节、春节、生日慰问品提
货券发放。

工会、妇委会 明德楼A511
徐晓燕
88369608

由基层工会线上统计，线下领取
发放。

结婚、添丁、退休慰问品提货
券发放。

工会、妇委会 明德楼A511
马玲
88364321

1.结婚、添丁由本人通过办公信
息－工会管理信息系统－专项工
作申报－提交申请，经工会主席
审核通过后，携带汇总表（签字
盖章）至校工会领取；2.当年退
休慰问由工会主席负责线上统
计，线下集中领取发放。

困难补助：因本人或直系亲属
患有重大疾病或家庭因遭遇各
种意外灾害，对家庭生活造成
困难；

工会、妇委会 明德楼A511
徐晓燕
88369608

关于开展2024年度家庭经济困难
教职医务员工补助工作的通知
https://oa.sdu.edu.cn/sdu_cms
.jsp?messageId=b4ce768a-f675-
4d9f-a28f-37aba8a4d584

2 工会工作宣传工作
基层工会特色活动和先进经验
宣传

工会、妇委会 明德楼A511
董俊芳
88364321

稿件需真实简明，800字内，配1-
4张高清图片，请投稿至
dongjunfang@sdu.edu.cn。



3 身心健康

教职工年度体检：每年4月份启
动本年度教职医务员工体检；
50岁以上教职工（两年一次）
免费进行胃肠镜检查。

工会、妇委会 明德楼A511
马玲
88364321

由本人通过办公信息－卫生与健
康服务－健康中心－体检报名查
看，提交信息。

暑期组织优秀教职工休养活动
。

工会、妇委会 明德楼A511

张莹
88361111  
徐晓燕
88369608

2025年暑期休养通知：
https://oa.sdu.edu.cn/sdu_cms
.jsp?messageId=c0274f50-9910-
40de-b2ec-0c290a1e57a7

4 关爱服务

春晖驿站：设立若干专用场地
并配备专用设备，满足孕期、
哺乳期女教职医务员工休息和
喂乳等需求。

工会、妇委会 明德楼A511
马玲
88364321

由本人通过办公信息－工会管理
信息系统－春晖驿站申请。

举办“四季有约”单身联谊系
列活动，通过素质拓展、游戏
、文体活动、户外运动、面对
面交流等方式，为单身青年交
友搭建平台载体。

工会、妇委会 明德楼A511
徐晓燕
88369608

关于举办第五期“四季有约”单
身教职医务员工联谊会的预备通
知
https://oa.sdu.edu.cn/sdu_cms
.jsp?messageId=8cb7da74-577e-
4e3c-83d9-2204d57d70be

5 文体活动

体育比赛：举办教职医务员工
乒乓球、羽毛球、气排球、拔
河、广播体操等比赛。

工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

关于举办山东大学2025年教职医
务员工气排球比赛的通知
https://oa.sdu.edu.cn/sdu_cms
.jsp?messageId=d9dbcef0-0e31-
4021-b644-7fa04202a45c

协会活动：京剧协会、爱歌者
协会、足球俱乐部、气排球协
会、长跑爱好者协会、篮球协
会等的出入会、周训练、参加
比赛等事宜。

工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

线下活动。

https://oa.sdu.edu.cn/sdu_cms.jsp?messageId=c0274f50-9910-40de-b2ec-0c290a1e57a7


6 暖心惠员

师生惠员日：组织生活用品、
服装、化妆品、蛋糕店、东方
航空、苏宁电器、华为电子产
品等各类供应商来校，活动当
天为山大师生专属优惠价格。

工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

为教职医务员工出行提供住行
全方位暖心服务：
1.住：华住会旗下酒店房费折
扣85折等优惠。
2.行：
①一嗨租车：享受一嗨租车租
金九折优惠；
②中国银行：享受济南机场、
高铁（西客站）贵宾厅服务；
③“好客山东一码通”旅游年
票优惠团购，优惠189元/年。

工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

1.华住会预订房间－点击企业微
信-工作台－山大华住会；
2.一嗨租车优惠通知
http://www.gonghui.sdu.edu.cn
/info/1023/4674.htm
3.中国银行优惠通知
http://www.gonghui.sdu.edu.cn
/info/1023/4639.htm
4.“好客山东一码通”旅游年票
优惠通知
http://www.gonghui.sdu.edu.cn
/info/1023/4752.htm

保险服务：
1.中银保险：提供车险、意外
险等优惠价，并免费专业咨询
服务。
2.泰康保险：养老金服务。

工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

7 基层工会组织建设
基层工会成立及委员调整、基
层工会及劳模推优、非编教职
医务员工入会等事宜。

工会、妇委会 明德楼A511
李睿
88369950

关于建立健全基层工会组织的通
知
https://www.gonghui.sdu.edu.c
n/info/1002/3870.htm
基层工会委员会调整报告及信息
登记表（模版）－山大工会妇委
会  
http://www.gonghui.sdu.edu.cn



8 经费报销

报销咨询、报销单审核 工会、妇委会 明德楼A505
徐博伦
88369335

报销相关表格下载－山大工会妇
委会  
http://www.gonghui.sdu.edu.cn
/bgxz.htm

报销单盖章 工会、妇委会 明德楼A511
张莹
88361111  

报销核算 财务部 明德楼C207
刘进
88361616


